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MANUAL DE IVJODULO DE INGRESO DE SOLICITUDES DE LIBERACION DE
GARANTIAS EN ZONA SEGURA-CON VALIDACION BIOMETRICA

1. Ingresar a la web de Zona Segura con un usuario de ET y su contrasena

Version 2.48

Usuario

20494790425

Contrasefia

\/ Mo soy un robot

LOGIN

2. Seleccionar la opcion:
Techo Propio > Entidad Técnica > Solicitud de Liberacion de Garantias/ Ingreso de Solicitud de

Liberacion.
& K. & 20a84790e25 '

'CORPORACION URIBE
SAC

BIENVENIDO A LA ZONA SEGURA TECHO PROPIO

()

3. En esta ventana se podra consultar y cargar solicitudes de liberacion de beneficiarios por
tipo de carta fianza de 5% (Recursos propios) o 105%.

Adicionalmente se cuenta con los filtros opcionales de Convocatoria, estado y Nro. Doc
(DNI)



Techo Propio = Entidad Técnica > Solicitud de Liberacién de Garantias/ Ingreso de Solicitud de Liberacion

Tipo de Solicitud de Liberacidn: Convocatoria: Situasién Actual de Documento: Nro. Doc

LIBERACION GARANTIA 5% v {SELECCIONAR) v (Tonos) v
O o @ rFencen @ resiio @ ooero

Nro.

Documento Codigo de Valorde | Valorde | Valorde

F.Estado \dentidad Apellidos y Nombres Convocatoria Prayecto Bano Ahoma Crédito

02/12/2025 71775880 CANALES GUZMAN EVELYM LIZETH aN-25 CAT4ZABIN- 43474 2500 0 4410100184.00 [ ]
251

20/08/2025 22263442 ESPINGZA VDA DE BELLIDONIDIA 1825 CATAZABAN- 48471 2500 ] 4410088702 02 n O
257

021212025 70782383 HUAYCOCHEA ALVARO JHIUBICKTZA FORTUNATA 2N-25 CAT4Z18-2N- 43471 5000 0 4410100184.00 n O
252

200612025 25341480 HUAYHUA ABREGU MARIA MERCEDES 25 CA-T4-18-1N- 43471 5000 0 441000878202 n O
2!

0210272026 46038261 LIMAYMANTA QUISPE SINTHIA NILDA 2N25 CAT4Z-18-2N- 32100 2500 0 4410100802.00 ]
255

200612025 70397887 MANSILLA PALOMING MARIA ESTHER 25 CA-T4Z-18-1N- 48471 5000 0 441000878202 ﬂ O
255

05/02/2026 07438285 REYES GUZMAN FANNY AIDA 2N-25 CAT4Z-18-2N- 32100 2500 0 4410100804.00 ]
258

0310272026 19932862 ROMAN VDA DE SURIGHAQUI OLGAVICTORIA 2N25 CAT4Z1E2N- 32100 2500 0 4410100802.00 [ ]
254

29008/2025 51582408 SANCHEZ CANALES ZIDANI KEVIN 125 CA-T4Z18-1N- 43471 5000 0 441008878202 B O
258

03D2/2026 18932822 SEDANO SINCHE TORIBIO MAGNO 2N25 CAT43-18-2N- 32100 2500 0 4410100882.00 [ ]

Nota: Estados de la situacion actual del documento:

Columna de Validacion Biométrica:

¢ Icono de ojito azul (color naranja): indica que esta pendiente cargar el Acta de entrega al
beneficiario con validacion Biométrica.

e Icono de check verde (color verde): indica que esta cargada correctamente el Acta de
entrega al beneficiario con validacion Biométrica.

Columna de Carga de Solicitud de liberacién de garantia:

e Libre (color blanco): indica que el beneficiario no tiene documentos adjuntos.

e Pendiente indica que los documentos de “solicitud de liberacion de
garantias” estan pendientes de recepcion.

e Recibido (color verde): indica que los documentos fueron recibidos por la Gerencia de
Operaciones.

¢ Observado (color rojo): indica que uno o varios documentos fueron observados

4. Flujo de Liberacién garantia: Solicitud de liberacidon con recursos con propios 5%:

4.1 Validacion Biometrica en Actas:

i) Seleccionar el tipo de solicitud de liberacién 5%, asimismo, se puede usar de manera
opcional los filtros convocatoria y colocar el nimero de Doc (DNI), y se da clic en buscar:



Techo Propio > Entidad Técnica > Solicitud de Liberacion de Garantias/ Ingreso de Solicitud de Liberacion g)

2
Tipa de Saicitud de Liberacién: Convocatoria: Situacion Actual de Documento: Mro. Doc: !)
LIBERACICN GARANTIAS% v M25 v (Tonos) v 07488285 QBusCAR
QO e [ B @ reciss @ os=so
[E
Nro. Documento Codigo de Valorde | Va Valor de Vali de
F.Estado Identidad Apellidos y Nombres Proyecto Bono Crédito | Nro.Garantia | Biométrica | Garanfia
0510272026 07468285 REYES GUZMAN FANNY AIDA 2N-25 Ca-T4-1EENES 22100 2500 0 4410100884.00 n O
[
Mostrar
0w

flas

Nota: Solo se mostrara grupos familiares que cuenten con el estado Beneficiarios con recursos
propios.

i)

Debe cargar para el beneficiario con recursos propios para el cual solicitara la liberacion, el
Acta de conformidad de vivienda terminada con el formato PDF informado por la Gerencia
de Operaciones, el cual sera suscrito por el beneficiario de manera Biométrica.

Seleccionar el icono de “ojito” para proceder con la carga del Acta de conformidad de
vivienda terminada con el formato PDF informado.

Al seleccionar el “o0jito” a continuacién, se mostrara una ventana emergente.

Carga de Acta de Conformidad y Validacién Biométrica

Los archivos deben tener formato POF con un tamario maxmo de 10MB.

= o o
(*) Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar| Arehive * pdf
() Validacidn biométrica Biométrico | 07482285 - REYES GUZMAN FANNY AIDA

Mota: Los requisitos obligatorios estan marcados con un asteriscos (%)

Hacer clic en el icono de archivo para cargar el documento de Acta de conformidad de vivienda
terminada en formato PDF, conforme al formato informado por la Gerencia de Operaciones.



Formato PDF de Acta de conformidad de vivienda terminada informado por la Gerencia de

Operaciones:

ACTA DE CONFORMIDAD DE VIVIENDA TERMINADA
CON VALIDACION BIOMETRICA

Mediante la presente acta, el titular del Grupo familiar beneficiario
da conformidad de que su vivienda se encuentra terminada, la
misma que se encuentra ubicada en el predio indicado en el
confrato de obra y se ajusta a las especificaciones y términos
acordados en el referido contrato suscrito previamente con la
Entidad Técnica, en el marco de la modalidad de aplicacion
Construccion en sitio propio del programa Techo Propio, por lo que
se deja constancia de la entrega de la vivienda al Grupo familiar
beneficiano.

Nota: No modificar el Formato del Acta, no llenar informacién adicional, no completar datos en el cuadro de validaciéon

biometrica.

Luego, seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en “Abrir

> Luis Mateo Ricra > OneDrive - CANVIA > Proyecto 2025 > Marzo > 2023022320000051 - FONS-D77 Ingreso de Solicitudes de Liberacion de Garantias v
carpeta
Nombre Fecha de modificacion  Tipe Temafio

2023022320000051 - FON5-077 Ingreso d... Carpeta de archivos

Ejecucion 511:35 Carpeta de archivos
(=0 ) ei0zoms 152 Microsoft Edge P... 16 KB
o Bl 0 Microsoft Edge P... 12KB
@2 Microsoft Edge P... 18KB
@3 Microsoft Edge P... 19KB

Buscar en

=)

nhbre de archivo: |0

Ahora se muestra el archivo cargado y se activara el icono del ojo.

| Adobe Acrobat Document

Cancelar



Carga de Acta de Conformidad y Validacion Biométrica

{*) Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar| Archive

(*} Validacion biometrica Biométrico| 07488285 - REYES GUZMAN =.1N?d"-’r‘1:3r“|

MNota: Los requisitos obligatorios estin marcados con un astedscos (%)

iii) Clic en el icono del ojo y se muestra una validacion Biometrica

8 ID Perti | Plataforma de Autenticacién de I Identidad Digital Nacional - Goegle Chrome - u] X

2% idaas.reniec.gob.pe/servicefauth?acr_values=face_mobile8iclient id=0cgpNqwrOynvXVFprBw)zWXhg-E8iresponse_type=code8uredirect uri=https%3A%2F... &,

Hola!

Escanee el codigo QR con la aplicacion 1D Perd:




Cuando habra el APP en el celular, se muestra la siguiente ventana:

1116 wll = -

“53ID Perd

Para inkciar, por favor, escanee el cadigo QR generado par
la Plataforma de Autenticacidn de la Identidad Digital
Nacional ID-Perd

B identidaddigital@reniec.geb, pe

Con el celular escaneara el cédigo de QR que le sale en la Zona segura:

Escanear Codigo QR




Se muestra en el celular una pantalla que nos indica que el titular del grupo familiar debe colocar
los ojos a la altura de la camara:

Coloque la camara a la altura de

los ojos.
I
g0 II e ?
8
RN

Se muestra un mensaje de procesando la informacion:

a0

Procesando captura...




Finalmente se muestra en el celular un mensaje de confirmacion: “La validacion se ha procesado
con éxito”

En paralelo en el sistema Web de Zona segura, se muestra un mensaje de confirmacion.

Autenticacion exitosa!,
esperando respuesta del servicio...

& V

iv) En ese momento aparece el icono Cargar activo



Carga de Acta de Conformidad y Validacion Biométrica

Los archivos deben tener formato PDF con un tamanio maximo de 10MB.

Requisito Tipo Detalle
{*} Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar| Archive 0.pdf
(*} Validacion biométrica Biométrico| 07483285 - REYES GUZMAN FANNY AIDA @

Mota: Los requisitos obligatorios estdn marcados con un asteriscos ()

Clic en el boton cargar

Se muestra un mensaje de confirmacion: “Se ha guardado el acta con validacién biométrica “, clic
en el boton ACEPTAR

Advertencia

Se ha guardado el Acta con validacidn biométrica.

ACEFTAR

Asimismo, el sistema ID-RENIEC completa automaticamente mediante un disclaimer el Nombre,

Apellidos, Nro. de DNI y suscripcion del titular en el Formato de Acta de conformidad, el cual podra
ser visualizado por la Gerencia de Operaciones.

Se deja constancia de que la Identidad del beneficiario Sr(a)._
con DNI: ha sido validado Biométricamente a través de la plataforma ID-RENIEC
confecha | | .

v)Luego de ello se muestra que el estado cambio a color verde.



Techo Propio = Entidad Técnica = Solicitud de Liberacién de Garantias/ Ingreso de Solicitud de Liberacion

Tipo de Salicitud de Liberacidn: Convocatoria: ‘Situacién Actual de Documento: Nro. Doc.

LIBERACION GARANTIAS% ~ 2MN25 ~ (ToDOS) ~ 07438285

Libre @ Pecente @ reciio @ ooz
Nro. Documento Codigo de
(=0 Identidad Apellidos y Nombres Convocatoria Proyecio
[m] 050212028 07486285 REYES GUZMAN FANNY AIDA CATAIIG-ZN-2S- 32100 ] 4410100284.00) O
Mostrar
0w

fizs

4.2 Carga de solicitud de liberacion de garantias 5%

i) Ahora el siguiente paso es la carga de solicitud de liberaciéon de garantias con los documentos
restantes (Solitud de liberacion y desembolso suscrita por la ET, anexo de beneficiarios suscrita
por la ET, Certificado de Conformidad de obra Municipal y Declaratoria de Edificacién y/o FUE),
para lo cual se selecciona uno o mas beneficiarios y se da clic, en el siguiente icono.

& CARGA DE SOLICITUD DE LIBERACION DE GARANTIAS

Nota:

El beneficiario para el cual cargara la solicitud de liberacion debe contar previamente con el Acta
de conformidad Biométrica cargada.

- Las Actas de conformidad Biométricas pueden ser cargadas el mismo dia o dias previos.

- En caso de seleccionar mas de un beneficiario solo puede agrupar beneficiarios de una misma
garantia.

- Si no selecciona un beneficiario, se mostrara el siguiente mensaje de advertencia: 'Debe
seleccionar al menos un beneficiario.

Advertencia

Debe selescionar por lo menos un Beneficiario




ii) Entonces, seleccionamos un beneficiario; luego, hacemos clic en la casilla de verificacion y
presionamos el botén “Carga de Solicitud de Liberacion de Garantias”.

E B & 204s4790455

Techo Propio > Entidad Técnica > Solicitud de Liberacion de Garaniias/ Ingreso de Solicitud de Liberacion

Tipo de Salicitud de Liberacin: Convocatoria: Situacion Actual de Documento: Hro. Doc.

LIBERAGICN GARANTIA 5% v 225 v (TODOS) v 07488285 Q BUSGAR

Libre Pendient= Recibido Obsarvado
O @ [ ]

Nro. Documento Codigo de ‘Valor de: Valor de Valor de
Identidad Apellidos y Nombres Proyecto Crédita

07488285 REYES GUZMAN FANNY AIDA ICAT43-1S-2N-25- 32100 4410100394.00 O

Mostrar
\ () —

iif) Ahora se muestra una ventana emergente con 2 secciones.

e Carga Grupal de Documentos: En esta seccion la ET adjuntara los documentos en formato
PDF que se asociaran de forma grupal a todos los GF seleccionados previamente en la
ventana de consulta de Solicitud de Liberacion de Garantias, los cuales son:

-La solicitud de liberacion y desembolso con firma y sello de la ET: El cual es un documento
llenado por la ET, a color, legible, escaneado del original, en formato PDF, no debe contar
con imagenes pegadas. (La Gerencia de Operaciones remitié previamente un formato de
esta Solicitud de liberacion).

-Anexo de beneficiarios solicitados para liberacién con firma y sello de la ET: El cual es un
documento autogenerado en el sistema de Zona Segura, el cual debe ser firmado y sellado
por la ET, el cual no debe ser modificado, es un documento a color, legible, escaneado del
original, no debe contar con imagenes pegadas.

e Carga Individual de Documentos: En esta seccion la ET adjuntara los documentos que se
asociaran de forma individual a cada uno de los GF seleccionados previamente en la
ventana de consulta de Solicitud de Liberacién de Garantias, los cuales son:

-El Certificado de Conformidad de obra y Declaratoria de edificacién Municipal: El cual es un
documento emitido por la Municipalidad, el cual debe ser a color, legible, completo,
escaneado del original, en formato PDF, no debe contar con imagenes pegadas.

-El formulario unico de edificacion (FUE) de Conformidad de obra y Declaratoria de
edificaciéon: En caso su Certificado de Conformidad Municipal no indique textualmente la
declaratoria de edificacién, debe adjuntar el FUE, el cual es un documento a color, legible,
completo, escaneado del original, en formato PDF, no debe contar con imagenes pegadas.
(La Gerencia de Operaciones remitié previamente un instructivo correcta presentacién del
FUE).

IMPORTANTE: Primero se Cargan los documentos grupales, para que sean visibles y se
puedan cargar los documentos individuales:



Carga de Solicitud de Liberacion de Garantias

**Tipo de Solicitud

LIBERACION GARANTIA 105%

(*)Soficitd de Liberacidn de garantiss farnada por ET.

(*|Listado de grupos famiiares soictados para liberacién frmado per ET

Carga Individual de Documenios

Cargue documnenios grupales para habilitar la carga de Decumentos Individuales

GUARDAR B ["\;"

Carga de Solicitud de Liberacion de Garantias

“*Tipo de Solicitud:

LIBERACION GARANTIA 5%
(*)Soficitud de Liberacion de garantias y desembolso firmada por ET.

{*)Listado de grupos familiares soficitados para liberacion firmado por ET.

Carga Individual de Documenins

Nro. Documento ldentidad Apeliidas y Nombres Accion

07433285 ‘ REYES GUZMAN FANNY AIDA ‘

GUARDAR B

Clic en el boton Cargar 1er documentos grupal:



(*¥Solficitud de Liberacion de garantias y desembolso firmada por ET. XL Cargar o)

(*iListado de grupos familiares solictados para liberacidn firmado por ET. GenerarPDF

Se muestra una nueva ventana emergente llamada 'Carga de documentos'. Haga clic en el icono
de carpeta.

Carga de Documentos

Los archivos deben tener farmato POF con un tamarfio maxima de 10MB.

*)Solicitud de
Liberacion de

garantias y
desembolso firmada o
por ET.

Mota: Los documentos obligatorios estan marcados con un asteriscos (*)

Seleccionar el archivo y clic en el boton “abrir”

T > LuisMateoRicra > OneDrive - CANVIA > Proyecto 2025 » Marzo > 2023022320000051 - FONS-077 Ingreso de Solicitudes de Liberacion de Garantias v C | | Buscaren202302232 ]
arpeta =- a2 0
Nombre - Fecha de modificacién  Tipo Tamafo
© 2023022320000051 - FON3-077 Ingreso d... 026 18:20 Carpeta de archivos
* Ejecucién Carpeta de archivos
om0 26/03/2026 15:23 Microsoft Edge P.. 16KB
[|[=X 1 26/03/2026 15:20 Microsoft Edge P... 18KE
Ez—l g) 2 20 Microsoft Edge P.. 18KB
[ror B 26/ 0 Microsoft Edge P... 19KB
ibre de archivo: |1 | Adobe Acrobat Document

@) fow ) conce

Se muestra la carga de archivo con su tamafio real y clic en el boton “Cargar”.



Carga de Documentos

L= archivos deben tener formato PDF eon un tamafo maxime de 10MB.

(“)Solicitud de
Liberacion de
garantias y 1.pdf X |ppr
desembolzo firmada

por ET.

Mota: Los documentos obligatorios estan marcados con un asteriscos (%)

Se muestra el siguiente mensaje: “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacion

Se agregaron los archivos comectaments.

Ahora clic en el boton “GenerarPDF”

**Tipo de Soficitud:
LIBERACION GARANTIA 5%

[*1Solicitud de Liberacion de garantias v desembolso firmada por ET.

{*)Listado de grupos familiares solicitados para liberacidn firmado por

Se genera un archivo PDF

@ Listado_Grupos_Familiares_selicitados_liberacion

Al abrir el archivo generado, se muestra la informacion del listado de los grupos familiares.

Listado de grupos familiares solicitados para liberacion firmado por ET

N Documento Apellidos y Nombres Cod Proyecta Bono Ahoro
07488205 REYES GUZMAN FANNY AIDA CA-743-18-2N-25-6 azi00 2500

Ahora se muestra el segundo boton “Cargar” activo y clic.



(*}Solicitud de Liberacion de garantias y desembolso firmada por ET.

(*)Listado de grupos familiares solicitados para liberacion firmado por ET.

Se muestra otra ventana emergente. Haga clic en el icono de carpeta para cargar el archivo
descargado.

Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamario méxime de 10MB.

(*IListado de grupos
familiares

soficitados pars

liberacidn firmado oh

por ET.

Nota: Los documentos obligatorios estan marcados con un asieriscos

Seleccionar el archivo descargado y clic en abrir

» Luis MateoRicra > OneDrive - CANVIA > Proyecto 2025 > Marzo > 2023022320000051 - FONS-077 Ingreso de Solicitudes de Liberacion de Garantias v G| Buscaren202302232000005.. £
-arpeta =~ I @
Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio

2023022320000051 - FON5-077 Ingreso de Solicitudes de... Carpeta de archivos

Ejecucion Carpeta de archivos
[or 1) Microsoft Edge P 16 KB
@ Microsoft Edge P... 18 KB
@2 Microsoft Edge P... 12 KB
Microsoft Edge P... 19 KB
~
L@ Listado_Grupos_Familiares solicitados_liberacion | 30/03/202610:43 Microsoft Edge P... 6 KB
7
sbre de archivo: | Listado_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion v| Adobe Acrobst Document

Abrir |w Cancelar

Se muestra el archivo cargado y clic en el boton Cargar



Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato PDF con un tamano madme de 10MB.

(*IListado de grupos
familiares
solicitados para  [Listade_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion.pos x
liberacion firmado

por ET.

Mota: Los documentos obligatorios estan marcades con un asteriscos (%)

o

Se muestra el siguiente mensaje “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacion

Se agregaron los archivos comectamente.

Nota: En esta ventana se visualizaran todos los documentos que se pueden adjuntar tanto
obligatorios como opcionales dependiendo del tipo de solicitud seleccionada.

Ahora se realiza la carga individual de documentos. Para ello, haga clic en el botén Cargar

Carga Individual de Documentos

Nro. Documento ldentidad Apellidos y Nombres.

07433285 REYES GUZMAN FANNY AIDA ob i 1 &L Cargar '

Aparecera otra ventana emergente que permite realizar la carga individual de documentos




Carga Individual de Documentos

Tipo de Soficitud:
LIBERACION GARAMNTIA 5%

Carga Individual de Documentos

DCocumento de acta de conformidad firmado por Geupe Familiar adjunto: Mo se encontnd documento adjunto.

Documenios individuales
(*)Comformidad de Obra y Dedlaratoria de Edificacion emitida por la Municipalidad. X Cargar
FUE con sello de mesa de partes, firmado en punio 4 y 8 (En caso presente solo Conformidad de Obra sin & Cargar

Declaratoria de Edificacion)

Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar. « Valido

GUARDAR B

Clic en el primer boton cargar

Documento de acta de conformidad firmado por Grupo Familiar adjunto: Mo se encontrd documento adjunto.

Documentos individuales

(*}Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn emitida por la Municipalidad. o

FUE con selio de mesa de partes, firmado en punio 4 y 8 (En caso presente solo Conformidad de Obra sin

X Cargar

Declaratoria de Edificacion)

Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar. " Valido

Se muestra la ventana de carga de documentos y clic en el icono de la carpeta.



Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamario maximo de 10MB.

{*¥Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacidn emitida
por la Municipalidad.

Mota: Los documentos obligatorios estdn mancados con un asteriscos (%)

Seleccionar el archivo y clic en Abrir

" > LuisMateoRicra > OneDrive - CANVIA > Proyecto 2025 > Marzo > 2023022320000051 - FON5-077 Ingrese de Solicitudes de Liberacion de Garantias v G | | Buscaren202302232000005.. O
wva carpeta =~ O 0
Nombre - ~ Fecha demodificacion  Tipo Tamafio
7 2023022320000051 - FONS-077 Ingreso de Solicitudes de... Carpeta de archivos
" Ejecucion Carpeta de archivos
} @o Microsoft Edge P... 16K
@@ o Microsoft Edge P. 18K
t 2 1 ) Microsoft Edge P. 18K8
3 ‘\ Microsoft Edge P. 19K
[ Listado_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion Microsoft Edge P... GKE
¢
K
i 9
dombre de archiva: |2 | Adobe Acrobat Document

Apiir v Cancelar

Se muestra el archivo cargado y clic en el boton Cargar

Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamario m&xdmo de 10MB.

{*¥Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion emitida 2.pdf Ll 17kb
por |a Mumicipalidad.

Nota: Los documentos obligatorios estin marcados con un asteriscos (%)

Cargar X




Se muestra el siguiente mensaje “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacian

Se agregaron los anchivos comeciamente.

Si desea cargar el segundo documento (opcional), repita los mismos pasos anteriores y haga clic
en el icono Cargar

Tipo de Soficibud:

LIEERACION GARANTIA 5%

Carga Individual de Documentos

Documento de acta de conformidad firmado por Grupo Familiar adjunio: No se encontrd documento adjunto.

Documenios individuales
{(*})Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn emitida por la Municipalidad.

FUE con sello de mesa de partes, firnado en punio 4 y 8 (En caso presente solo Conformidad de Obra sin
Declaratoria de Edificacion)

Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar:

GUARDAR B

Se muestra una ventana de carga de documentos, clic en el icono de carpeta

Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamanio maximo de 10MB.

FUE con sello de mesa de partes,

firmado en punio 4 y & (En caso
presente solo Conformidad de
Oibra sin Declaratons de
Edificacicn)

Mota: Los documentos obligatorios estan marcados con un asteriscos (*)



Seleccionar el archivo a cargar y clic en el botén abrir

" » LuisMateo Ricra > OneDrive - CANVIA > Proyecto 2025 > Marzo > 2023022320000051 - FONS-077 Ingreso de Solicitudes de Liberacion de Garantias ~ C Buscar en 202302232

Il
4
=
<

va carpets
Nombre Fecha de modificacion  Tipo Temaiio

~ 2023022320000051 - FONS5-077 Ingrese de Selicitudes de... Carpeta de archivos

~ Ejecucion Carpeta de archivos
] @o Microsoft Edge P... 16KB
[ror gl Microsoft Edge P... 18KB
@2 Microsoft Edge P... 18KB

3 1 @) 26/03/2026 15:20 Microsoft Edge P.. 19KE
Listado_Grupos_Familiares_sclicitados_liberacion 30/03/2026 10:43 Microsoft Edge P... GKE

)
)
Jombre de archivo: |3 v ‘ Adohe Accobat Document

Se muestra el archivo cargado con el tamafio respectivo, clic en el botén Cargar.

Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamafio maximo de 10ME.

FUE con sello de mesa de partes,

firmado en punio 4 y & {En caso
presente solo Conformidad de 3.pdf x 18kb
Oibra sin Declaratornia de
Edificacion)

Mota: Los documentos obligatorios estan marcados con un asteriscos (*)

Se muestra el siguiente mensaje: “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacian

Se agregaron los anchivos comeciamente.



Ahora en la siguiente pantalla hacer clic en el botén Guardar.

Carga Individual de Documentos

Tipo de Soficitud:

LIEERACION GARANTIA 5%

Carga Individual de Documentos

Documento de acta de conformidad firmade por Grupo Familiar adjunio: Mo se enconitrd documento adjunto.

Documenios Individuales
{*}Conformidad de Obra y Declarstoria de Edificacidn emitida por la Municipalidad.
FUE con sello de mesa de partes, firmado en punio 4 y 8 (En caso presente solo Conformidad de Obra sin

Declaratoria de Edificacion)

Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar. " Valido

Se muestra el siguiente mensaje: “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacion

Se agregaron los archivos comeciamente.

Finalmente, haga clic en el botén Guardar



Carga de Solicitud de Liberacion de Garantias

“*Tipo de Solicitud:
LIBERACION GARANTIA 5%

{*)Soiicitud de Liberacitn de garantias y desembolso firmada por ET.

[*iListado de grupos familiares solicitados para liberacién firmado por ET.

Carga Individual de Documentos:

Nro. Documento ldentidad Apellidos y Nombres. Accion

‘ 07433285 ‘ REYES GUZMAN FANNY AIDA ‘ i Cargar ‘

©

UARDAR B

Aparecera una ventana emergente llamada 'Confirmar' con el mensaje '; Desea guardar este
registro?'. Haga clic en 'Si, grabar'."

i Des=a guardar este registro?

9

Luego de ello, se muestra un mensaje de confirmacion del expediente

Carga exitosa, su solicitud sera revisada por la Gerencia de Operaciones.
El Nro de expediente generado es: 2026-0013929

Carga exitosa, su solicitud serd revisada por la Gerencia de Operaciones.
El Nro de expediente generado es: 2026-0013029



IMPORTANTE: El sistema no carga avancen de lo que se va guardando en cada opcion, por lo
que debe asegurarse de completar cada documento grupal e individual, antes de dar el Si, grabar
final o el sistema le indicara que los documentos estan incompletos.

iv) Luego esperamos unos segundos Yy la pantalla se actualiza

Espere unos segundos a que la pantalla se actualice y haga clic en 'Buscar'. La columna 'Carga de
Liberacion de Garantia' cambiara a color naranja y el registro quedara desactivado (check
inhabilitado).

Techo Propio > Entidad Técnica = Solicitud de Liberacion de Garantias/ Ingreso de Solicitud de Liberacion
Tipo de Solicitud de Liberacién Convosatoria Situacitn Actual de Documento Neo_Doc: .

LIBERACICN GARANTIA 5% v (SELECCIONAR) v (ToDES)

QBUSCAR

@ Fenvene @ recvo Observado

Nro. Documento [ Valorde | Valorde Valor de it
F. Estado Identidad Apellidos y Nombres Proyecto Crécito | Nro. Garantia Garanfia

c 0272028 07485285 REVES GUZMAN FAN! CAT4I-18-ZN-25 32100 ] 4410100894.00 - n

l‘I:lsL ar
Siguiente

0w

fizs

v) Finalmente, vaya a 'Notificacién', donde también se mostrara la confirmacion del expediente de
mesa de partes generado por su Zona Segura.

& 20494750425

Bandeja de Notificaciones

Gerencia de Operaciones

Registro de Solicitud de Liberacion de Garantia

Estimados,
Le informamos

as Soiicitudes de liberacién de Garantias, han sido registradas exitosamente con la Siguiente informasion

1 Ex:ecen‘u‘: 2026-0012928 l - —

o NOMERES |
lo |revEs ou A
0 5u Sohcitud s=rd revisada por 13 gersncia de

Saludes Cordiales,
Fondo Mi Vivienda | Techa Propio

5. Flujo de Liberacion garantia 105%: Solicitud de liberacion de carta fianza 105%
5.1 Validacién Biometrica en Actas:

i) Seleccionar el tipo de solicitud de liberacion 105%, asimismo, se puede usar de manera
opcional los filtros convocatoria y colocar el nimero de Doc (DNI), y se da clic en buscar:

Nota: Solo se mostrara grupos familiares que cuenten con el estado Beneficiarios desembolsados.

Se debe de validar de manera individual la validacion biométrica.



Gmail @ ChangepointPSA  [J§ Correo: Luis Mateo.. ¢ CANVIA - Reposito.. ¢ 7102410101157 13 A v o= X > £ Otros favoritos

e S - —
Nro_
Documento Codigo de Valor de Valor de
Identidad Apellidos y Nombres Convocatoria Proyecto Bono Ahormro
1110242026 47728477 ALARCOM OBREGON ERNESTO JOSE 1N-24 CA-288-23-1N- 30800 8000 ( 7102410101300 n O
2448 ooz
20/11/2024 15856276 ALARCON ARCE ISIDRO RAUL 24 CA-288-23-1M- 30000 2500 o 7102410101158~ n O
2434 oo7
2001112024 73803337 ALARCON VEGAALDO YAIR 124 ICA-2EE-23-1N- 30000 2500 a 7102410101157 ﬂ O
2421
1308/2025 42080722 ALFARO ESPINOZA MARLENI 1N-25 A-BEE-23-1N- 32100 3000 1] 15417-0053- E O
2025001
20/11/2024 15864772 ALLAUCA ANAYA SONIA MELCHORA 24 ICA-BE8-23-1N- 30000 2500 o 7102410101158~ n O
2445
10092024 73514710 ANGULO BERNAOLA JOSE CARLOS N-24 CA-BE8-23-1N- 30000 2800 0 124-08-08010- B O
244 12
3W01/2025 45051543 APAZA PACOMPIA ELMER AQPZ3 ICA-888-23- 20700 17 o 7102410101355 ﬂ O
AQP23-5 004
28/11/2024 15823858 ARCE LAREDO MAXIMO FLAVIO 1N-24 ICA-388-23-1N- 30000 2500 Q 7102410101157~ ﬂ O
2423
10122026 48262573 ARENAS MAMANI SHEYLA AQF25 ICA-838-23- 30000 5340 ) 1547 n O
AQP25-2 2025-001
28/11/2024 32202868 ARQUINILO BLAS VICTOR 1N-24 ICA-388-23-1N- 30000 2500 Q 7102410101157~ n O
2420
Mostrar
Anterior - 2 3 4 5 a Siguiente:
10 v
filzs
& CARGA DE SOLICITUD DE LIBERACION DE GARANTIAS
ii) Seleccionar el icono de “ojito” para proceder con la carga del Acta de conformidad de

vivienda terminada con el formato PDF informado por la Gerencia de Operaciones:

Formato PDF de Acta de conformidad de vivienda terminada informado por la Gerencia de
Operaciones:

ACTA DE CONFORMIDAD DE VIVIENDA TERMINADA
CON VALIDACION BIOMETRICA

Mediante la presente acta, el fitular del Grupo familiar beneficiario
da conformidad de que su vivienda se encuentra terminada, la
misma que se encuentra ubicada en el predio indicado en el
confrato de obra y se ajusta a las especificaciones y términos
acordados en el referido contrato suscrito previamente con la
Entidad Técnica, en el marco de la medalidad de aplicacion
Construccion en sifio propio del programa Teche Propia, por lo que
se deja constancia de la entrega de la vivienda al Grupo familiar
beneficiano.

e  Nota: No modificar el Formato del Acta, no llenar informacién adicional o completar datos en el cuadro de
validacién biometrica.



iii) Se muestra la ventana emergente para la carga de archivo

Carga de Acta de Conformidad y Validacion Biométrica

Los archivos deben tener formato PDF con un tamafio maximo de 10MB.
Requisito Tipo Detalle

(%) Acta de Conformidad firmado por Grupo Fansliar | Archivo “ patf

(%) Validacidn biomética Biométrico| 73383337 - ALARGON VEGAALDO YAIR

Nota: Los requisitos obligatorios estén marcados con un asteriscas (%)

Ahora clic en el botén carpeta con la finalidad de cargar el primer archivo

& Abrir X
e 3 v <« 2023022320000051 - FONS5-077 I... » Archivos R4 ) Buscar en Archivos yal
Organizar + MNueva carpeta =~ [ o

A Inicio | MNombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio

[ Archivo 0 26,/03/2026 15:23 Microsoft Edge P... 16k
E Galeria |@ =

@ Archivo 1 26,/03/2026 15:20 Microsoft Edge P... 18k

» @b OneDrive i

& Archivo 2 26/03/2026 15:20 Microsoft Edge P... 18k

@ Archivo 3 26/03/2026 15:20 Microsoft Edge P... 19k
Bl Escritorioc
L Pacrarmas Fl

Mombre de archivo: |Archiw:| 1] ~ | Adobe Acrobat Document ~
Cargar desde un dispositive mavil Abrir Iv Cancelar

En esta pantalla se muestra archivo cargado.



Carga de Acta de Conformidad y Validacion Biomeétrica

Los archivos deben tener formato PDF con un tamario maximo de 10MBE.

Requisito Tipo Detalle Accion
{*) Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar | Archive Archivo 0.pdf
%) Vialidacidn biométrics Biométrico | 73803337 - ALARCON VEGA ALDO YAIR @

MNota: Los requisitos obligatorios estan marcados con un astariseos ()

iv) Ahora clic en el Qjito activo para la carga biométrica

@

Se muestra una ventana emergente para ingresar el Codigo QR.

#9 ID Peru | Plataforma de Autenticacién de la Identidad Digital Nacional - Trabajo: Microsoft Edge - [E] P28

Hola!

Escanee el codigo QR con la aplicacion ID Perd:

Vi) Deben contar con un celular que tenga descargado el APP ID PERU:




Cuando habra el APP en el celular, se muestra la siguiente ventana:

1116 ol = o

3D Perd

Para insciar, por favor, escanee el cadigo QR generado por
la Plataforma de Autenticacion de la idemtidad Digital
Nacienal ID-Perd

BN identidaddigital@reniec.gob. pe

Con el celular escaneara el codigo de QR que le sale en la Zona segura:




Se muestra en el celular una pantalla que nos indica que el titular del grupo familiar debe colocar
los ojos a la altura de la camara:

Coloque la camara a la altura de
los ojos.

R ——
i I‘ ' > --‘.7
a

Se muestra un mensaje de procesando la informacion:

i

Procesando captura...




Finalmente, se mostrara en el celular un mensaje de confirmacion: 'La validacion se ha
procesado con éxito’

a validacion se ha procesado con éxito

En paralelo en el sistema Web de Zona segura, se muestra un mensaje de confirmacion.

Autenticacion exitosa!,
esperando respuesta del servicio...

& V

En ese momento se muestra el icono cargar Activo

Carga de Acta de Conformidad y Validacién Biométrica

Los archivos deben tener formato PDF con un famafio maxime de 10MB.

Requisito Tipo Detalle Accion
(*) Acta de Gunfurrnldél_:l firmado por Grupo Archiva Archivo 0.pdf
Familiar
X B . 73893337-
(*) Validacion biometrica Biometricol AL ARCON VEGA ALDO YAIR @

Nota: Los requisitos obligatorios estan marcados con un asteriscos (%)




Clic en el botén cargar

Se muestra un mensaje de confirmacion: “Se ha guardado el acta con validacién biométrica “, clic
en el boton aceptar.

Advertencia

Se ha guardado el Acta con validacidn biométrica.

ACEFTAR

Asimismo, el sistema ID-RENIEC completa automaticamente mediante un disclaimer el Nombre,
Apellidos, Nro. de DNI y suscripcion del titular en el Formato de Acta de conformidad, el cual podra
ser visualizado por la Gerencia de Operaciones.

Se deja constancia de que la Identidad del beneficiario Sr(a)._
con DNI: ha sido validado Biométricamente a través de la plataforma ID-RENIEC
confecha_J | .

vii)Luego de ello, se mostrara que el estado cambié a color verde.

Tipo de Solicilud de Liberacion: Convecaloria. Situacion Aclual de Documento: Nro. Doc..

LIBERACION GARANTIA 105% ~ (SELECCIONAR) hd (TODOS) v Q BUSCAR

O Libre . Pendiente . Recibido . Observado

Carga de
Nro. Valor | Valor Liberacin

Documento Codigo de de de Valor de Validacién de

Identidad Apellidos y Nombres Convocatoria | Proyecto | Bono | Ahorro | Crédito | Nro.Garantia | Bioméfrica | Garantia

110022025 47728477 ALARCON OBREGON ERNESTO JOSE 1N-24 ICA-888-23- 30000 6000 0 7102410101390- E O
1N-24-48 003
281112024 15858876 ALARCON ARCE ISIDRO RAUL 1N-24 ICA-888-23- 30900 2500 0 7102410101158 E &
1N-24-34 007
O ze12024 73893337 ALARCON VEGA ALDO YAIR 124 ICA88823 30900 2500 0 7102410101157~ O
N-24.21 007
131082025 42099722 ALFARO ESPINOZA MARLENI 1N-25 ICA-838-23- 32100 3000 0 154174 E O
1N-25-12 2075001
29/11/2024 15864772 ALLAUGA ANAYA SONIA MELCHORA 124 ICA888-23- 30900 2500 0 7102410101158- n @)
1N-24.45 007
10/09/2024 73514710 ANGULO BERNAOLA JOSE CARLOS 1N-24 ICA-833-23- 30900 2300 0 124-08-08910- E O
1N-24-4 12
3000172025 46951543 APAZA PACOMPIA ELMER AQP23 ICA-883-23- 29700 2317 0 7102410101355 n O
AQP235 004

5.2 Carga de solicitud de liberacién de garantias 105%

i)A continuacion, se realizara la carga de liberacion por grupos, aplicable a los registros que
compartan el mismo niumero de garantia.



Ahora el siguiente paso es la carga de solicitud de liberaciéon de garantias con los documentos
restantes (Solitud de liberacidon suscrita por la ET, anexo de beneficiarios suscrita por la ET,
Certificado de Conformidad de obra Municipal y/o FUE), para lo cual se selecciona uno o mas
beneficiarios y se da clic, en el siguiente icono.

£ CARGA DE SOLICITUD DE LIBERACHK

Nota:

El beneficiario para el cual cargara la solicitud de liberacion debe contar previamente con el Acta
de conformidad Biométrica cargada.

- Las Actas de conformidad Biométricas pueden ser cargadas el mismo dia o dias previos.

- En caso de seleccionar mas de un beneficiario solo puede agrupar beneficiarios de una misma
garantia.

- Si no selecciona un beneficiario, se mostrara el siguiente mensaje de advertencia: 'Debe
seleccionar al menos un beneficiario.

Seleccionamos mediante un check los beneficiarios y clic en "CARGA DE SOLICITUD DE
LIBERACION DE GARANTIAS"

Carga de

Nro. Vlllur Vﬂlm Liberacion
Documento Codigo de Valor de Validacién de

F. Estado Identidad Apellidos y Nombres Convocatoria Proyecto Bolln Almfrn Crédito Nro. Garantia Biométrica Garantia
@

1110212025 47728477 ALARCON OBREGON ERNESTO JOSE 1N-24 ICA888-23- 30900 6000 7102410101390
1N-24-48 003
2971112024 15858876 ALARCON ARCE ISIDRO RAUL 1N-24 ICA-688-23- 30900 2500 ] 7102410101158 O
1N-24-34 007
29/11/2024 73893337 ALARCON VEGA ALDO YAIR 1M-24 ICA888-23- 30900 2500 0 7102410101157- O
1N24-21 007
13082025 42009722 ALFARO ESPINOZA MARLENI 1N-25 ICA888-23- 32100 3000 0 15417-0058- n O
1N-25-12 2025-001
291172024 15864772 ALLAUGA ANAYA SONIA MELCHORA 1N-24 ICA 88823 30800 2500 0 7102410101158 n O
1N-24-45 007
10/09/2024 73514710 ANGULO BERNAOLA JOSE CARLOS 1M-24 ICA-88823 30900 2800 0 124-08-08910- n O
1N-24-4 12
30/0172025 46951543 APAZA PACOMPIA ELMER AQP23 ICA888-23- 20700 2317 0 7102410101355 a O
AQP23-5 004
291172024 15623658 ARCE LAREDO MAXIMO FLAVIO 1M-24 ICA88823- 30000 2500 ] 7102410101157- O
1N-24-23 007
11272025 48262573 ARENAS MAMANI SHEYLA AQP25 ICA-888-23- 30900 5340 0 15417-0075- O
AQP25-9 2025-001
¢
¥% | 2oinz024 32302868 ARQUINILO BLAS VICTOR 1N-24 ICA-888-23- 30300 2500 0 7102410101157- [ ]
1N-24-29 07
Mosirar
Anterior - 2 3 4 5 o 9 Siguiente
10 v
filas

4 GARGA DE SOLICITUD DE LIBERACION DE GARANTIAS

Se muestra una ventana emergente “Carga de solicitud de liberacion de garantias” en dicha
pantalla se muestra el tipo de solicitud “ LIBERACION DE GARANTIA DE 105%, para cargar
documentos grupales e individuales:



* Carga Grupal de Documentos: En esta seccion la ET adjuntara los documentos en
formato PDF que se asociaran de forma grupal a todos los GF seleccionados previamente
en la ventana de consulta de Solicitud de Liberacion de Garantias, los cuales son:

-La solicitud de liberacion con firma y sello de la ET: El cual es un documento llenado por la
ET, a color, legible, escaneado del original, en formato PDF, no debe contar con imagenes
pegadas. (La Gerencia de Operaciones remitié previamente un formato referencial de esta
Solicitud de liberacion).

-Anexo de beneficiarios solicitados para liberacién con firma v sello de la ET: El cual es un
documento autogenerado en el sistema de Zona Segura, el cual no debe ser modificado, el
cual debe ser firmado y sellado por la ET, el cual debe ser un documento a color, legible,
escaneado del original, no debe contar con imagenes pegadas.

e Carga Individual de Documentos: En esta seccién la ET adjuntara los documentos que
se asociaran de forma individual a cada uno de los GF seleccionados previamente en la
ventana de consulta de Solicitud de Liberacién de Garantias, los cuales son:

-El Certificado de Conformidad de obra y Declaratoria de edificacion Municipal: El cual es un
documento emitido por la Municipalidad, el cual debe ser a color, legible, completo,
escaneado del original, en formato PDF, no debe contar con imagenes pegadas.

-El formulario unico de edificacién (FUE) de Conformidad de obra y Declaratoria de
edificaciéon: En caso su Certificado de Conformidad Municipal no indique textualmente la
declaratoria de edificacién, debe adjuntar el FUE, el cual es un documento a color, legible,
completo, escaneado del original, en formato PDF, no debe contar con imagenes pegadas.
(La Gerencia de Operaciones remitid previamente un instructivo correcta presentacion del
FUE).

IMPORTANTE: Primero se Cargan los documentos grupales, para que sean visibles y se
puedan cargar los documentos individuales:
Carga de Solicitud de Liberacion de Garantias

“Tipo de Solicitud

LIBERACION GARANTIA 105%
Carga Grupal de Documentos
(*)Solcitud de Liberacidn de garantiss firmada por ET.

{*)Listado de grupos famiianes solicitados para liberacitn frmado por ET. [eP TRrt iy o

GUARDAR B




Carga de Solicitud de Liberacion de Garantias

“*Tipo de Solicitud:

LIBERACION GARANTIA 105%

[*)Solicitud de Liberacidn de garantizs firnada por ET.

{*|Listado de grupes familiares solicitados para liberacién fimado por ET. e a0

Nro. Documents kdenfidad Apelidos y Nombres Accion

‘ 72003337 ‘ ALARCON VEGAALDO YAIR ‘ & Cargar ‘

‘ 15823658 ‘ ARCE LAREDO MAXIMO FLAMID ‘ X Cargar ‘

‘ 32302858 ‘ ARCQUINILO BLAS VICTOR ‘ X Cargar ‘

GUARDAR B

ii)En este siguiente paso se realiza la carga grupal de documentos.
Clic en el boton cargar.

“*Tipo de Soficitud:
LIBERACION GARANTIA 105%

{*iSolicitud de Liberacion de garantias firmada por ET.

{*iListado de grupos familiares solicitados para liberacion firmado par ET.

Se muestra una pantalla “Carga de documentos” y clic en el icono de la carpeta



Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamano maximo de 10MB.

(*}Solicitud de
Liberaciin de
garantias fimada o
por ET.

Mota: Los documentos obligatorios estan marcados con un asteniscos ()

Se mostrara la pantalla de carga de archivo. Seleccione el archivo deseado y haga clic en 'Abrir'.

Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato PDF con un tamario maxime de 10MB.

(*)Solicitud de
Liberacidn de
garantias firmada
por ET.

© Abrir
‘1‘ < 2023022320000051 - FON3-077 |... » Archivos &} Buscar en Archivos

COrganizar « Mueva carpeta
A Inicio Nombre Fecha de medificacidn Tipo

3 Archive 0 26/03/2026 15:23 Microsoft Edge P...

BJ Galeria

|@ Archive 1 \ 26,/03/2026 15:20 Microseft Edge P...

@ OneDrive

rchive /03,2026 15: Microsoft Edge P...

@ Archive 3 5/03/2026 15: Microseft Edge P...
B Escritorio »

e Necrarnac &

Membre de archivo: |Archiv0 1 vleAdobe Acrobat Document

Cargar desde un dispositive mavil i Abrir iv Cancelar

Se muestra el archivo cargado



Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamarfio makime de 10MB.

(*)Salicitud de
Liberacidn de Archivo 1_pdf X grmy
garantizs firmada

por ET.

Mota: Los documentos obligatorios estan marcados con un asteriscos (*)

Luego de ello clic en el boton “Cargar”

Se muestra el siguiente mensaje: “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacion

Se agregaron oS archivos comeciamente.

Ahora clic en el boton “GenerarPDF”

=Tipo de Solicitud:
LIBERACION GARANTIA 105%

Canga Grupal de Documenios

{*}Solicitud de Libaraciin de garantias firmada por ET.

{*Listado de grupos familiares solicitados para liberacidn firmado por GenerarPDF

)

Luego de ello se descarga el archivo y se activa el segundo botén Cargar.



@ Listado_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion (1),pdf

Carga de Solicitud de Liberaddén de Garantias
Abrir archivo

~Tipo de Solcitud
Mas informacion
LIBERACION GARANTIA 105%

[JSclicitud de Liberacién de garantias frmada por ET.

Se genera un archivo del listado de grupo familiares.

| @ Listado_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion

Al abrir el archivo generado se muestra la informacion del listado de los grupos familiares.

Listado de grupos familiares solicitados para liberacion firmado por ET

N*Documenito Apellidos y Nombres Cod.Proyecto Bono Ahorro
73893337 ALAR EGA ALDO YAIR ICA-B8E-23-1N-24-21 30900 2500
1562

DO MAXIMO FLAVIO ICA-B88-23-1H-24-23 30900 2500

32302868 ARQUINILO BLAS VICTOR ICA-BEE-23-1N-24-29 20900 2500

Ahora se mostrara el segundo botén 'Cargar’ activo. Haga clic en él.

Luego de descargar el archivo, para cargarlo utilice el segundo botén 'Cargar’, que estara activo.




“*Tipo de Solicitud:
LIBERACION GARANTIA 105%

{*)Solicitud de Liberacion de garantias firmada por ET.

(*)Listado de grupos familiares solicitados para liberacion firmado por ET.

(L)

Se muestra la siguiente pantalla y clic en el icono de la carpeta.

Carga de Documentos

Los anchivos deben tener formato PDF con un tamario maxdme de 10MB.

(*IListado de grupos

familiares

solicitados para o

liberacién firmado 3
por ET.

Mota: Los documentos obligatorios estan mareados con un asteriscos (%)

Seleccionar el archivo a cargar y clic en abrir.

Abrir X
¢

« > v i » Descargas - &} Buscar en Descargas R
Organizar v Nueva carpeta =~ [ o
Nombre Fecha de modifi

B Escritoric | ~ Hoy

& Descargas  # ( Listado_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion ) 9) 31/03/2026 12:5¢

~ El mes pasado
= Documentos # b
@ Evidencia de cambios Funcional_2026020420000073[A5] 06/02/2026 0%:1:

Imagenes A L 2
B imég ~ Al principio de este afio

@) Miisica »

MNombre de archivo: | Listado_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion w | Adob-@obat Document ~

Cargar desde un dispositive mavil Cancelar

Se muestra el archivo cargado y clic en el boton cargar.



Carga de Documentos

Los anchivos deben tener formato POF con un tamario maximo de 10MB.

{*IListado de grupos
familiares

liberacién firmade
por ET.

Mota: Loz documentos obligatorios estan marcados con un asteriscos (%)

Se muestra el siguiente mensaje:* Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacion

Se agregaron los anchivos comectamente.

iii) Ahora empezamos a cargar de manera individual los documentos para los tres
beneficiarios.

‘ T3BO333T ‘ ALARCON VEGAALDO YAIR ‘ ‘
‘ sseze0e ‘ ARCE LAREDO WASOMO FLAG ‘ ‘
‘ =— ‘ s S ‘ ‘

Para el beneficiario 73893337- ALARCON VEGAALDO YAIR.

Clic en el botén Cargar



Nro. Documento identidad Apeliidos y Nombres. Accion

1
TIBEIZIIT | ALARCON VEGAALDO YAIR ‘ o

‘ — | ARCE LAREDO MAXIMO FLAVO ‘ |
‘ = | S ‘ [ |

Se muestra la siguiente ventana emergente “Carga individual de documentos”

Clic en el botén Cargar.

Carga Individual de Documentos

Tipo de Solicibud:
LIBERACION GARAMNTIA 105%

Carga Individual de Documentos.
Documento de acta de conformidad firmade por Grupo Familiar adjunto: Mo se encontrd documento adjunto.

{*}Conformidad de Obra y Dedaratoria de Edificacion emitida por la Municipalidad. ol

FUE con sello de mesa de partes, firmado en punic 4 y & (En caso presente solo Conformidad de Obra sin
Declaratoria de Edificacion)

Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar. « Valido

GUARDAR B

Se muestra la siguiente pantalla, seleccionar el archivo luego clic en el botén Abrir



Carga de Documentos

Los archivos deben tener formnato PDF con un tamafio maximo de 10MB.

{*JConformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacidn emitida
por la Municipalidad

“~ > v o « Marzo » 2023022320000051 - FON53-077 Ing... e o) Buscar en 202 pe)
Organizar = Mueva carpeta =i N | o
P9 Imigenes 4 Mombre Fecha de modificacian Tipo
0 Mdsica » Ejecucién Carpeta de arch
wor J] Microsoft Edge
& videos » | ? @ d
Proyecto 202 4+
2 Microsoft Edge
g
BITACORA D
. @ 3 Microsoft Edge
20230223200000

Membre de archivo: |2 e | Adobe Acrobat Document e

Cargar desde un dispositivo mavil _ Cancelar

Se muestra ora ventana emergente donde nos indica que el archivo fue cargado y clic en el botén
Cargar.

Carga de Documentos

Los archivos deben tener formato POF con un tamario mEximo de 10MB.

{*¥Conformidad de Obra y
Dedlaratoria de Edificacion emitida 2.pdf X
por la Municipalidad.

Nota: Los documentes obligatorios estin marcades con un asteriscos (%)

Se muestra el siguiente mensaje: “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacion

Se agregaron los anchivos comectamente.

Para cargar el segundo documento (opcional), siga los mismos pasos que con el anterior y haga
clic en el icono 'Cargar’.



Carga Individual de Documentos

Tipo de Solicibud:

LIEERACION GARAMNTIA 105%

Carga Individual de Documentos

Documento de acta de conformidad firmade por Grupo Familiar adjunto: No se encontrd documento adjunto.

Documenios Individuales
(*}Conformidad de Obra y Dedlaratoria de Edificacicn emitida por la Municipalidad.
FUE con sello de mesa de partes, firmado en punio 4 y 8 (En caso presente solo Conformidad de Obra si.'o
Declaratoria de Edificacion)
Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar. " Vilido

GUARDAR B

Se mostrara una pantalla para cargar el archivo. Selecciénelo y haga clic en 'Abrir’

presente solo Conformidad de

Obra sin Dedlaraiona de

© Abrir
v <« Marzo > 2023022320000051 - FON5-077 Ing... ~ O Buscar en 202302232 o
Organizar « Mueva carpeta =~ [ o
i | MNombre Fecha de modificacion Tipo
{5 0 26/03/2026 153:23 Microsoft Edge
E' Galeria @ :
[ror B 26/03/2026 15:20 Microsoft Edge
> @ OneDrive ; y
@ 2 9/} 26/03/2026 15:20 Microsoft Edge
(=3 ] 26/03/2026 15:20 Microsoft Edge
BN Escritorio 4 @ Listado_Grupos_Familiares_solicitados_liberacion 30/03/2026 10:43 Microsoft Edge
B R P
MNeombre de archive: |3 v| Adobe Acrobat Document ~
Cargar desde un dispositive mdvil Cancelar

Se muestra la carga del archivo con el tamafio respectivo, clic en el botén Cargar.



Carga de Documentos

Los arnchivos deben tener formato POF con un tamano madme de 10MB.

FUE con sello de mesa de partes,

firnado en punio 4 y 8 (En caso
presente solo Conformidad de 3. pdf B 13kb
Chbra sin Declaratoria de
Edificacion)

Nota: Los documentos obligatorios estdn marcados con un asteriscos (%)

(= e

Se muestra el siguiente mensaje: “Se agregaron los archivos correctamente”.

Informacion

Se agregaron los archivos comectaments.

Luego de ello clic en el botéon Guardar.

Carga Individual de Documentas

Tipo de Solicitud:

LIBERACION GARANTIA 105%

Carga individual de Documentos

Documento de acta de conformidad firmade por Grupe Familiar adjunto: No se encontrd documents adjunto.

Documentos individuales
(*)Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion emitida por Ia Municipalidad. L Cargar
FUE con selio de mesa de partes, firmado en punio 4 y & (En caso presente solo Conformidad de Obra sin £y Cargar

Declaratoria de Edificacian)

Acta de Conformidad firmado por Grupo Familiar. " Valido

| o

Se muestra el siguiente mensaje: “Se agregaron los archivos correctamente”.



Informacion

Se agregaron los archivos comectamente.

Ahora realizamos los mismos flujos para el resto de los beneficiarios:

= Para el beneficiario 15623658- ARCE LAREDO MAXIMO FLAVIO
= Para el beneficiario 32302868-ARQUINILO BLAS VICTOR

=Tipo de Solicitud:
LIBERACION GARANTIA 105%

Carga Grupal de Documentos

{*iSolicitud de Liberacion de garantias firmada por ET.

{*)Listado de grupos familiares solicitados para liberacion firmado por ET.

Carga Individual de Documentios.

Nro. Documento identidad Apeliidos y Nombres Accion

73803337 ALARCON VEGAALDO YAIR m

15823858 ARCE LAREDOD MAXIMO FLAMOC
"'\--l'}
32202868 ARQUINILD BLAS VICTOR

Finalmente, clic en el botdon Guardar.



Carga de Solicitud de Liberacion de Garantias

“*Tipa de Solicitud

LIBERACION GARANTIA 105%

{*}Solicitud de Liberacién de garantias firmada por ET.

{*}Listado de grupos familiares soficitados para liberacidn firmado por ET.

i

73803337 ALARCON VEGAALDO YAIR -
15623658 ARCE LAREDO MAXIMO FLAVIO -
32302868 ARCQUINILO BLAS VICTOR -

E

E

E

©

Aparecera una ventana emergente llamada 'Confirmar’ con el mensaje '; Desea guardar este
registro?'. Haga clic en 'Si, grabar’

== .
9
o)

:Diesea guardar este registro?
Finalmente, se mostrard un mensaje de confirmacion del registro del expediente

Carga exitosa, su solicitud sera revisada por la Gerencia de Operaciones.
El Nro de expediente generado es: 2026-0013930



Completado

Carga exitosa, su soliciud serd revisada por s Gerencis de Operaciones.
El Nro de expediente g :

IMPORTANTE: EIl sistema no carga avancen de lo que se va guardando en cada opcion, por lo
que debe asegurarse de completar cada documento grupal e individual, antes de dar el Si, grabar
final o el sistema le indicara que los documentos estan incompletos.

iv)Luego, espere unos segundos hasta que la pantalla se actualice.

Seleccione los filtros que desee; en este caso, ingrese el DNI. Haga clic en 'Buscar'.
Se mostrara que la columna 'Carga de Liberacion de Garantia' cambid a color naranja y que el
registro ya no se puede seleccionar (check desactivado)

Tipo de Solicitud de Liberacién: Convocatoriz Sinuacisn Actual de Dacumentn: Hro. Doc.

LIBERAGICN GARANTIA 105% v (SELECCIONAR) v (ToDoSs) v QBUSCAR

O L @ rercien= @ rectio @ oo

Carga de
Liberacian

Nro. Dacumenta Codigo de Valor de Valor de Valor de Validacion de
identidad Apeliidos y Nombres Comvocatoria Prayecto Hono Ahorra Crédito Biométrica | Garantia

1022025 47728477 ALARCON OSREGON ERNESTO JOSE IcABe n-‘ N24- 30900 102410101300 )
03
2011/2024 15858876 ALARCON ARCE ISIDRO RAUL 124 N-24- 0900 0 ﬂ O
200112024 ALARCON VEGAALDO YAIR 124 ICABIB-23-IN-24- 30800 2500
21
131082025 ALFARO ESPINGZA MARLENI 1H-25 ICA-228-23-1N-25- 0 ﬂ O
12
200112024 ALLALICA ANAYA SOMIA MELCHORA H-24 n O
101082024 ANGULO BERMACLA JOSE GARLOS 1N-24 2800 o 124-08-08810-12 ﬂ O
301017202 APAZA FACOMPIA ELMER AQF23 ICA-888-23-AOFZ3- 217 [] 7102410101355~ n O
5 004
1112024 ARCE LAREDO MAXIMG FLAVIO 1N-24 ICABIB23-IN-24- 30800 2500 0 710 157 @
11122025 48282573 ARENAS MAMANI SHEYLA AQF25 ICASS293.A0F25- 30900 5340 0 164170075
2025-001 ﬂ
2071172024 32302888 ARQUINILO BLAS VICTOR 124 ICABSB23-IN-24- 30800 2500 @
)

Mostrar

Anterios - 3 3 4 5 ] Siguisnte
M0 v

fias

También se puede filtrar por el estado pendiente.

Techo Propio > Enfidad Técnica = Solicitud de Liberacién de Garantias/ Ingreso de Solicitud de Liberacion

Tipo de Solicitud de Liberacidn. Convocatoria: ituacion Actual de Documenta: Nro. Doc:
LIBERAGION GARANTIA 105% w (SELECCIONAR) ~ PENDIENTE v QBUSCAR

O e @ rendiene @ secvie @ oo

Li:emmn
Nro. Documento Codigo de Valor de Valor de Valor de Validacién
F.Estado Identidad Apeliidos y Nombres Convoeatoria Proyecto Bano Ahormo Crédito Nro. Garantia | Biométrica | Garantia
24

ALARCON VEGAALDO YAIR |CA-BE- 2a 124

7! d .ma

201112024 15623858 ARCE LAREDO MAXIMO FLAVIO N-24 ICA-BEE-23-1H-24- 20000 2500 o 7102410101157- .
2001172024 32302868 ARQUINILO BLAS VICTOR 24 |CA-B88-23-1N-24- 30800 2500 o 7102410101167- .
29 oo7

v)Finalmente ir a notificacion y se muestra también la confirmacion del expediente.



Bandeja de Mofificaciones

Gerencia de Operaciones

Registro de Solicitud de Liberacion de Garantia

Estimados,
Le i que las Solici de liberacién de ias, han sido

con |a siguiente i

1. Expediente : 2025-0013830

DHI NOMBRE S

73803337 ALARCONVEGAALDO YAIR
15623658 ARCE LAREDO MAXIMO FLAVIO
32302868 ARQUINILO BLAS VICTOR

Al respecto su soliciud serd revisada por la gerencia de cperaciones

Saludos Cordisles,
Fondo Mi Vivienda | Techo Propio

FIN.




